生命科学学院试卷档案自查表

请逐项认真检查，并在备注栏打√，有问题请注明

	序号
	项目
	要  求
	备注

	1
	考场记录单
	信息完整
	

	2
	页面信息
	填写完整
	

	3
	试卷分析
	①对试卷的总体评价。主要包括试题是否科学、严谨，试卷内容覆盖面符合课程质量标准、试卷结构是否合理
	

	
	
	②按分数段统计学生得分人数及比例，学生的及格率、正态分布情况
	

	
	
	③分析试卷反映出来的教学问题及原因
	

	
	
	④提出今后对教学内容、方法及手段的改进意见和建议
	

	4
	平时考核表
	①详细的原始记录
	

	
	
	②平时考核成绩说明、考核标准、成绩组成、权重。平时成绩组成多元化，如作业、实验、随堂测验等，课堂考勤不宜作为平时成绩的唯一依据
	

	
	
	③任课教师签字
	

	5
	学生成绩单
	①系统导出的成绩单（考试不及格率不能超过30％。学生成绩由平时成绩和考试成绩组成，所占比例应和课程质量标准一致）
	

	
	
	②任课教师签字
	

	6
	参考答案与评分标准
	2 标准格式
	

	
	
	②有得分点标准，得分点小分之和与本题总分一致
	

	7
	空白试卷
	应为考试用试卷
	

	8
	学生试卷
	①评卷一律使用红墨水笔或红色圆珠笔，记分工整
	

	
	
	②卷首登记总分，卷内每道大题和小题都应在题首处给出得分（正分例如5，而不写成+5），答错或未答的题记“0”分。卷面分值和标准答案分值要统一对应
	

	
	
	③答题完全正确的打勾（√），完全错误的打叉（Ⅹ），否则打半勾；有错误的部分用下划线标出，不完整的用省略号标出
	

	
	
	④简答题、论述题和计算题等试题的评阅应根据答案要点给分，做到给分有据，扣分合理
	

	
	
	⑤认真核准试题得分，对在试卷批改中误判须改动的，应在错误处打横杠后改正，修正得分后签名
	

	其它需说明的问题：



教师签名：                            日期：
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